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STATION BALNÉAIRE DE LA CÔTE FLEURIE, À DEUX HEURES 
DE PARIS, TROUVILLE-SUR-MER DOIT SA RÉPUTATION 
AU CHARME DE SON PORT DE PÊCHE ET À LA BEAUTÉ DE 
SA LONGUE PLAGE DE SABLE FIN. COMMUNE DE 4.671 
HABITANTS, SURCLASSÉE 20 À 40.000, ELLE RECRUTE UN

INSTRUCTEUR DU DROIT DES SOLS (H/F)

Candidature à adresser à Madame la Maire avant le 10/10/2026 
Hôtel de Ville, 164 boulevard Fernand Moureaux, 14360 Trouville-sur-Mer | recrutement@trouvillesurmer.fr

MISSIONS OU ACTIVITÉS
Au sein de la Direction de l’aménagement, placé sous l’autorité 
de son Directeur, l’instructeur du droit des sols (H/F) aura les 
missions suivantes :

•	 Accueillir et renseigner le public sur les différentes règles 
d’urbanisme et servitudes d’utilité publique en vigueur 
sur la commune : Plan Local d’Urbanisme Intercommunal, 
Règlement Local de Publicité intercommunal, Plans 
de Prévention des Risques (Mouvements de terrains, 
inondations), Plan d’Exposition au Bruit, Aire de Mise en 
Valeur du Patrimoine, etc...

•	 Enregistrer et instruire les dossiers d’autorisation du 
droit des sols (PC, PA, DP, CU), autorisation de travaux et 
autorisation d’enseigne en lien avec les autres agents du 
service

•	 Préparer les courriers pour les dossiers incomplets et/ou de 
notifications de délais supplémentaires

•	 Recueillir les avis des services et des commissions 
intéressés

•	 Assurer le suivi des formalités post-décision, le classement 
et l’archivage des dossiers

•	 Participer / assurer le contrôle de la conformité des travaux 
avec les autorisations délivrées

•	 Rédiger les notes et courriers relatifs aux dossiers dont il a 
la charge en lien avec le responsable de service

•	 Participer à l’analyse des recours gracieux formulés contre 
les décisions ressortant de son activité

•	 Le cas échéant, constater les infractions à la législation de 
l’urbanisme

GRADE
•	 Rédacteur

AVANTAGES
•	 Titres restaurant,
•	 Participation mutuelle et prévoyance,
•	 CNAS,
•	 Prime de fin d’année,
•	 Forfait mobilités durables.

PROFIL RECHERCHÉ
•	 Connaissances en droit de l’urbansime et/ou expérience dans 

le domaine de l’urbanisme

•	 Maîtrise des outils informatiques

•	 Qualités rédactionnelles, d’analyse et de synthèse

•	 Qualités relationnelles

•	 Diplomatie

•	 Discrétion

•	 Rigueur

•	 PERMIS B


